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GMINNY ZtOBEK PRZY PUBLICZNE)
SZKOLE PODSTAWOWE)
w Surowem
Surowe 194, 87-431 Czarnia

NIP 7582378845; REGON 388485590 OGLOSZENIE O KONKURSIE

Dyrektor Gminnego Zlobka w Surowem

oglasza konkurs na stanowisko gléwnego ksiegowego w Gminnym Ztobku
przy Publicznej Szkole Podstawowej w Surowem

w ramach projektu ,,Pierwszy ztobek w Gminie Czarnia” wspotfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej
VIII ,,Rozwoju rynku pracy”’, Dziatanie 8.3 ,,Ulatwienie powrotu do aktywnosci zawodowe;j
0s0b sprawujacych opieke nad dzieémi do lat 3,
Poddziatanie 8.3.1 ,,Utatwienie powrotu do aktywnosci zawodowe;j”,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

Nazwa i adres jednostki: Gminny Ztobek
przy Publicznej Szkole Podstawowej w Surowem

Surowe 194, 07-431 Czarnia

Stanowisko pracy: gléwny ksiegowy w Gminnym Ztobku
przy Publicznej Szkole Podstawowej w Surowem

Wymiar czasu pracy: 1/4 etatu

Przewidywana data zatrudnienia: styczen 2022

Wymagania niezb¢dne:
Osoba ubiegajaca si¢ o stanowisko Glownego Ksiggowego powinna spelnia¢ nastepujace

niezbgdne wymagania zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach
publicznych:

1. Posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych

2. Brak prawomocnego skazania za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo skarbowe,

3. Znajomos¢ regulacji prawnych w zakresie: administracji samorzadowej, kodeksu
postgpowania administracyjnego, finanséw publicznych, rachunkowosci, prawa
podatkowego, ustawy o zamdwieniach publicznych

4. Spetnienie jednego z ponizszych warunkow:

— ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupehiajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,
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co najmniej 6-letniej praktyki w ksiggowosci,

— posiadanie wpisu do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

— posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

5. Bardzo dobra znajomo$¢ programéw ksiggowych, m.in. programu "Groszek"

Wymagania dodatkowe:
— doswiadczenie zawodowe w jednostkach administracji publicznej

Zakres wykonywanych zadan:

— prowadzenie rachunkowosci jednostki,
— wykonywanie dyspozycji $rodkami pieni¢znymi,

— dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

— dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentoéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych:

— prowadzenie ksigg inwentarzowych,

— dokonywanie wstepnej kontroli dokumentéw ksiggowych pod wzglgdem formalnym
i rachunkowym, wskazanie sposobu ujecia dokumentéw w ksiggach rachunkowych

— monitorowanie poziomu i prawidlowosci wykonania budzetu, sporzadzanie miesi¢cznych
sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan finansowych

— sprawowanie nadzoru nad realizacja planu finansowego z zachowaniem zasad
obowigzujgcych w przepisach oraz opracowanie projektu budzetu w celu zapewnienia
srodkow finansowych na realizacj¢ zadan w kolejnym roku budzetowym

— prowadzenie rozliczen pracownikow w zakresie wynagrodzen, sporzadzanie list plac,
prowadzenie rozliczen publiczno-prawnych zwigzanych z zatrudnieniem i sporzadzanie
sprawozdan statystycznych w tym zakresie, prowadzenie spraw zwigzanych z Zakladowym
Funduszem Swiadczen Socjalnych

Zakres zadan wykonywanych w ramach projektu:

— prowadzenie wyodrebnionej ksiggowosci

— prowadzenie rachunku bankowego

— opisywanie dokumentow ksiggowych zgodnie z wymogami projektu

— przygotowywanie zestawienia wydatkow w ramach projektu oraz przesylanie do jednostki
prowadzacej i kontrolujacej projekt skanow dokumentacji ksiegowe;j
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‘Wymagane dokumenty:

-CvV

— list motywacyjny

— o$wiadczenie zawierajace zgode na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby zwiazane
z ogloszonym naborem

— kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje i doswiadczenie
zawodowe

— o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z pehni
praw publicznych

— oswiadczenie o nieskazaniu za przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnodci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo skarbowe,

Termin i miejsce skladania dokumentow

Oferty nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem:,Dotyczy naboru
na stanowisko gléwnego ksiggowego Gminnym Zlobku przy Publicznej Szkole Podstawowej
w Surowem” osobiscie w godzinach pracy Ztobka lub poczta na adres: Gminny Zlobek przy
Publicznej Szkole Podstawowej w Surowem, Surowe 194, 07-431 Czarnia w terminie
do dnia 10.12.2021r.

Oferty, ktére wptyng do Zobka po terminie okreslonym powyzej nie beda rozpatrywane.

Uwagi:

1. Naboér na wolne stanowisko odbedzie si¢ w dwdch etapach i przeprowadzi go komisja
powotana przez Dyrektora Ziobka.

2. I etap polega¢ bedzie na analizie formalnej dokumentow,

3. II etap polega¢ bedzie na merytorycznej ocenie kandydatow. Zostang przeprowadzone

rozmowy kwalifikacyjne.

4. Kandydaci spelniajagcy wymagania formalne zostang indywidualnie powiadomieni

o terminie i miejscu przeprowadzenia postgpowania konkursowego.

5. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Gminnego Ziobka

przy Publicznej Szkole Podstawowej w Surowem. Informacje mozna uzyska¢ takze pod

numerem telefonu: 792 383 495.

DYRE tOBKA
mgr Wite lewajk




